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1、 [bookmark: _Toc480183609]账号注册及登录。
访问韶关市科技业务管理阳光政务平台：http://xm.gdstc.gd.gov.cn/zj/login/sg
[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc480183612]进行注册。
注册步骤：
点击立即注册，进入注册页面
[image: ]
注册页面分为个人注册、单位注册两项。
若申报的业务为个人申报业务仅需进行个人注册便可。
若申报的业务为单位申报业务则需先进行单位注册，待单位注册通过主管部门管理员审批后再进行个人注册。
[image: ]
以下为个人注册步骤：
[image: ]
完成信息填写点击 立即注册。完成注册。
以下为单位注册：
[image: ]
完成单位基础信息填写点击 立即注册。完成注册
2 个人与单位管理
注：
若需要申报的业务为个人业务【与单位无联系】，仅需完善个人账户信息后方可进行申报。
	*若需要申报的业务为单位业务【与单位有联系】，请先完善单位账号信息并提交至系统审核，待审核通过后，再注册个人账号并完善个人信息后方可进行申报业务。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
2）个人挂靠单位（目前暂支持个人只能在1个单位）
申请加入单位（若需要申报的业务为单位业务【与单位有联系】，请在注册单位账号并通过主管部门管理员审批后详细阅读以下步骤。否则请忽略）
进入申请加入单位界面
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（3）申报单位管理员
    每个单位对应有一个单位管理员，负责审核本单位的项目。个人申请成为单位管理员，并经单位账号审核后，正式成为该单位的单位管理员。
[image: ]
申请单位管理员 角色 是需要单位账号审核的，待单位账号通过审核后方可成为单位管理员。

2.1 单位管理
（1）单位信息完善
登录已经注册的单位账号，【系统管理】>【企业单位管理】>【单位信息管理】点击 编辑 按钮进入单位信息页面
[image: ]
单位信息页面
[image: ]
完善信息后点击提交【提交至主管部门管理员审核】（点“保存”则为保存已完善的信息，此时并不会提交到下一步审核。）
 [image: ]
注：只有通过主管部门审核，申报单位才能被申报人查到、并挂靠。
（2）单位管理员审核
单位账号登录，在“用户角色管理”中的“审核管理员”菜单，可以进行单位管理员的审核操作。界面如下：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc480183616]申报业务
1 申报管理
（1）业务流程
市级科技计划项目的申报流程：个人申报>申报单位审核>主管部门审核>市科技局审核
县区科技项目申报流程：个人申报>申报单位审核>县区科技局审核
（2）申报说明
申报业务需要登录个人账号（单位账号不做任何申报业务操作。），个人账号又分两种角色：
申报人：1、为个人申报业务。【申报与单位无关联的业务】2、为单位申报业务（需提交至单位管理员审核）
申报单位管理员：为单位申报业务。审核申报人为单位申报的业务。
请根据上述说明在登录时选择相对应的角色（若一个账号中存在申报人、申报单位管理员两种角色）
[bookmark: _Toc480183617]2 业务申报
登录已经完善信息的个人账号，【业务管理】>【项目申报】>【填写申报书】点击 新增项目申请 按钮进入业务列表页面
[image: ]
[image: ]
选择你需要申报的业务
保存：可以暂时保存已经填写的申请内容，可以进行再次编辑
提交：将申请书提交至下个流程节点人员审核。
[bookmark: _GoBack][image: ]

（注：如发现自动加载的数据为空，请到单位或个人基本信息界面进行相关内容完善后，再填报申报书。）
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